Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze

WOIT GMINY LUBACZOW
OGLASZA NABOR KANDYDATOW
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Szczegdly konkursu:

1. | Dane jednostki organizacyjnej (nazwa i adres jednostki, itp.)

Urzad Gminy Lubaczéw
ul. Jasna 1, 37-600 Lubaczéw
Nip: 793-129-27-41, Regon: 000538780

e-mail: urzad@lubaczow.com.pl

2. | Okreslenie stanowiska

Miodszy referent w Referacie Infrastruktury Komunalnej i Rolnictwa

3. | Okredlenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:

Do

konkursu moga przystapic osoby spetniajace nastgpujace wymagania niezbedne, tj. ktére:

1} posiadajg obywatelstwo polskie,

2} posiadajg petng zdolnodé do czynnosci prawnych oraz korzystaja z petni praw publ:cznych

3) nie byly skazane prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

4} posiadajg co najmniej roczny staz pracy w administracjl, w tym preferowane zatrudnieniu
na podobnym stanowisku jak w ogloszeniu o naborze,

5) posiadaja wyksztatcenie wyzsze drugiego stopnia w rozumieniu przepiséw o szkolnictwie
WYZSZym,

6) posiadajq stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

7) ciesza sie nieposzlakowang opinia.

Wymagania dodatkowe (pozostate wymagania, pozwalajace na optymalne wykonywanie zadan
na danym stanowisku):

- preferowane wyksztatcenie o kierunku gospodarka przestrzenna, urbanlstyka lub
architektura, admlmstraCJa zarzadzanie, ekonomia,

- znajomos¢ przepiséw kpa, ustawy o samorzadzie gminnym, o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym oraz wszelkich innych przepiséw majacych
zastosowanie w tej tematyce,

- umiejgtnos¢ postugiwania sig przepisami prawnymi oraz umiejetnoé¢ ich interpretaci
i stosowania w pracy,

- posiadanie doswiadczenia w pracy na stanowisku o zblizonym do okreslonego w ust,
4 zakresu zadan,

- posiadanie doswnadczenia W pracy w admm:stracy publicznej,

- umiejgtnos¢ obshugi pakietu programéw biurowych oraz urzadzert biurowych np.:
fax, drukarki i skanery,

- umiejgtnos¢ nawigzywania kontaktéw interpersonalnych,

— zdolnos¢ analitycznego my$lenia,

- umiejetnosc pracy pod presja czasu oraz odpornos$¢ na stres,

- dokfadnos¢, skrupulatnosé, zaangazowanie,

~ _prawo jazdy kat. B,

4. | Zakres zadan wykonywanych na stanowisku to min.:

1.

prowadzenie | koordynacja =zagadnien wynikajacych ze sporzadzenia studium
uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzenriggo Gminy i ich zmian,
prowadzenie catosci zagadnied zwigzanych ze sporzadzeniem miejscowych plandw
zagospodarowania przestrzennego gminy i ich zmian,

wspotdziatanie oraz  koordynacja przy sporzadzaniu  planéw  miejscowych
zagospodarowania przestrzennego gmin sasiednich, planéw wykraczajacych poza
obszar gminy oraz opracowan wynikajacych z realizacji polityki przestrzennej pafistwa
iich zmian, Prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem studium uwarunkowan
i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy,
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10.

11.

12.

13,

14.

15.

16.
17,

naliczanie jednorazowej optaty w przypadku zbycia przez witasciciela nieruchomosci,
ktérej wartos¢ wzrosta w zwigzku z uchwaleniem lub zmiana miejscowych plendw
zagospodarowania przestrzennego,
przygotowywanie decyzji w sprawie tymczasowego zagospodarowania terenu, dla
ktérego miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego ustala inne przeznaczenie,
przygotowywanie decyzji w sprawie ustalenia warunkéw zabudowy i zagospodarowania
terenu oraz decyzji o lokalizacji celu publicznego, a w szczegdlnodci:
1) rejestracja wnioskéw o wydanie decyzji o warunkach zabudowy,
2) wszczynanie postepowan zwigzanych z wydawaniem decyzji w tym:
a) ustalanie stron postepowan,
b} ustalanie adresu stron postepowar,
¢) sporzadzanie rozdzielnikdw,
d) sporzadzanie zawiadomien,
e) wysytka zawiadomien,
3) analiza ztozonych wnioskéw na podstawie art. 53 ustawy o planowaniu
[ zagospodarowaniu przestrzennym,
4) prowadzenie korespondencji w sprawach o ustalenie warunkdw zabudowy i celu
publicznego, :
5) stwierdzanie cstatecznoéci wydanych decyzji,
6) wspbtpraca z urbanista, opracowujacym projekty decyzji o warunkach zabudowy
i celu publicznego w zakresie korekt projektéw, uzupetnies itp,,
7) przygotowywanie pism przewodnich o uzgodnienie projektéw decyzji ¢ warunkach
zabudowy i celu publicznege,
8) wspotpraca w zakresie przesylania projektéw decyzji o warunkach zabudowy i celu
publicznego do organdw uzgadniajacych (kopiowanie projektéw decyzji, wysytka)
9) sporzadzanie zawiadomienn o zakoficzeniu postepowan w sprawie o ustalenie
warunkéw zabudowy i celu publicznego oraz wysytka do wnioskodawcdw i stron
postepowania,
10) nadzér merytoryczny nad decyzjami o warunkach zabudowy i celu publicznego,
11) kompletowanie decyzji po jej podpisaniu i wysytka do stron postepowania,
prowadzenie rejestru wnioskdw o wydanie warunkow zabudowy i zagospodarowania
przestrzennego oraz o lokalizacji inwestycii celu publicznego,
prowadzenie rejestru decyzji o warunkach zabudowy oraz decyzji o lokalizacji inwestycji
celu publicznego,
prowadzenie spraw zwigzanych z opiniowaniem wnioskéw o zezwolenia na zalesienie
gruntéw,
prowadzenie spraw zwigzanych z opiniowaniem wnioskéw oraz koncesji w sprawie
poszukiwania i rozpoznawania zloZz wszystkich kopalin w aspekcie ich zgodnosci
z dokumentami planistycznymi gminy, .
prowadzenie spraw zwigzanych z opiniowaniem pilanéw ruchu kopali w aspekcie ich
zgodnosci z dokumentami planistycznymi gminy,
wydawanie zaswiadczen o przeznaczeniu terenu zgodnie z Miejscowym Planem
Zagospodarowania Przestrzennego Gminy oraz wypisow | wyryséw z MPZP, studium,
wspétdziatanie z Wojewddzkim Konserwatorem Zabytkdw w zakresie ochrony
konserwatorskiej obiektow i zagospodarowania terendw,
przygotowanie materiatéw do konstrukcji budzetu na dany rok dotyczacy prowadzonych
spraw na stanowisku,
przygotowanie sprawozdan do GUS wynikajacych z zakresu wykonywanych czynnoéci,
prowadzenie spraw zgodnie z przepisami KPA i instrukcji kancelaryinej
przygotowywanie i przekazywanie dokumentdw do archiwum
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18. zapewnienie wiasciwej i terminowej realizacji zadan.

5. | Informacje o warunkach pracy na danym stanowisku: _

Praca w pelnym wymiarze czasu pracy

6. | Informacja, ¢zy w miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik
zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%

Nie.

7. | Wskazanie wymaganych dokumentdw:

zyciorys — curriculum vitae,

list motywacyjny,

kserokopie swiadectw pracy,

kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie,

kserokopie zaswiadczen o ukoiczonych kursach, szkoleniach,

kwestionariusz oscbowy,

zaswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na stanowisku opisanym

w czeéci 2 ogloszenia,

oswiadczenie o niekaralno$ci za umyéine przestepstwo §cigane z oskarzenia publicznego

lub umysline przestepstwo skarbowe,

oswiadczenie 0 posiadaniu petnej zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni

praw publicznych,

j. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawierajace klauzule
~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia
1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. nr 101, poz. 926 z pbz. zm.) oraz
ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz, U. nr 223, poz.
1458 z pdz. zm.)

8. | Okreslenie terminu | miejsca sktadania dokumentdw:

T e@mroonow

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé w sekretariacie Urzedu Gminy
Lubaczéw ul. Jasna 1, 37-600 Lubaczéw w pokoju nr 4, w zamknietych kopertach
w terminie do 05-03-2018 r. do godz. 15:00 lub poczty (listem poleconym), na adres
Urzedu z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko referenta w Referacie
Infrastruktury Komunainej i Rolnictwa”. W przypadku przestania oferty poczta liczy
sie data wplywu do Urzedu.

Dokumenty, ktére wpityna do Urzedu Gminy po wyzej okreflonym terminie nie beda
rozpatrywane. Z kandydatami, ktérzy spetnili wymagania formalne okredlone w ogltoszeniu o naborze
Komisja Rekrutacyjna przeprowadzi rozmowe kwalifikacying. O terminie i miejscu rozmowy kandydaci
zostang poinformowani telefonicznie.

Po przeprowadzonym naborze informacja o wynikach naboru jest upowszechniona przez
umieszczenie na tablicy Urzedu Gminy Lubaczéw oraz opublikowanie w Biuletynie Informacji Publicznej

(www.bip. lubaczow.com.p|).

Osoba odpowiedzialna za tres¢ ogloszenia:
Mariusz Pierég ~ Sekretarz Gminy Lubaczéw
ul. Jasna 1, 37-600 Lubaczdw, pokdj nr 10 (parter)

tel. 16 632 16 84 w.20, sekretarz@Ilubaczow.com.pl

Lubaczow, dnia 19.02.2018 r, /’_7

ies{av’v/Kapel
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