ZARZADZENIE NR 6/2021
WOITA GMINY LUBACZOW

z dnia 15 pazdziernika 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021
poz. 217)

Wéjt Gminy Lubaczéw, zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Powotuje Pana Janusza Czernysz - Kierownika Referatu Organizacyjnego i Oswiaty - na
Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 2. 1. Zarzadzam  przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji nastepujacych  sktadnikow
majatkowych

1) Srodki trwate - grunty,
2) Srodki trwate w budowie,
3) Srodki trwate i pozostate srodki trwate stanowigce wtasno$¢ innych jednostek,
4) Srodki trwate do ktoérych dostep jest znacznie utrudniony,
5) Materiaty:
a) paliwo,
b) pozostate materiaty,
6) Wartosci niematerialne i prawne,
7) Rozrachunki z pracownikami,
8) Rozrachunki publicznoprawne,
9) Naleznosci i zobowigzania,
10) Gotowka w kasie,
11) Druki scistego zarachowania,
12) Inne walory przechowywane w kasie,
13) Kredyty i pozyczki,
14) Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,
15) Fundusze wtasne - Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,
16) Wyposazenie gminnego magazynu przeciwpowodziowego.

2. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedtug stanu
na dzien 31 grudnia 2021 r. w terminie od dnia 20 pazdziernika 2021 r. do dnia 31 grudnia 2021 r.,
jezeli sa dostepne ogladowi i spis ich jest mozliwy, pozostate sktadniki w drodze weryfikacji
dokumentoéw z zapisami w ksiegach rachunkowych.

3. Inwentaryzacje w kasie tj. drukéw Scistego zarachowania, gotéwki w kasie i innych waloréw
przechowywanych w kasie nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na 31 grudnia 2021 r.

§ 3. 1. Sktadniki majatku wymienione w § 2 pkt. 3, 5b, i 16 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu

z natury.

2. Inwentaryzacje gotowki w kasie, drukéw $cistego zarachowania i innych waloréw
przechowywanych w kasie nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury w formie protokotu kontroli
kasy.

§ 4. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie finansowym
w terminie do dnia 20 pazdziernika 2021 r. ‘
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§ 5. Zawiesza sie nieobecnosc¢ wszystkich pracownikéw materialnie odpowiedzialnych, cztonkéw
komisji inwentaryzacyjnej i zespotéw spisowych w okresie, na ktéry przypadajq czynnosci
inwentaryzacyjne.

§ 6. Cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej i zespoty spisowe zostang powotane odrebnym
zarzadzeniem na wniosek Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 7. Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny
jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 8. Integralng czesc niniejszego Zarzadzenia stanowi Instrukcja Inwentaryzacyjna.
§ 9. Harmonogram Inwentaryzacji stanowi Zatgcznik Nr 1 niniejszego Zarzadzenia.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

, . 7
Waojt Gminy Lubaczow.”
" 4 \\

~Wiestaw Kapel
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Zatgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 6/2021

Wojta Gminy Lubaczéw

z dnia 15 pazdziernika 2021 r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2021 r.

Lp. Przedmiot Obiekt zinwentaryzowania Termin Rodzaj, forma,
inwentaryzacji przeprowadzenia | metoda, technika
inwentaryzacji inwentaryzacji
1. | Srodki trwate - Dane ewidencji ksiegoweji | Od 20.10.2021

grunty

ewidencji Referatu Gospodarki
Przestrzennej i Srodowiska

Do 31.12.2021

Weryfikacja sald na
dzien 31.12.2021r.

Srodki trwate w
budowie

Dane ewidencji ksiegowej

0Od 20.10.2021 r.
Do 31.12.2021r.

Weryfikacja sald na
dzieri 31.12.2021 r.

Srodki trwate i
pozostate $rodki
trwate
stanowigce
wtasnosé innych
jednostek

Dane ewidencji ksiegowe;j

0Od 20.10.2021r.
Do 31.12.2021r.

Spis z natury wg
stanu na dzien
31.12.2021 r.

Srodki trwate do
ktérych dostep
jest znacznie
utrudniony

Dane ewidencji ksiegowej i
Referatu Gospodarki
Przestrzennej i Srodowiska

Od 20.10.2021 .
Do 31.12.2021r.

Weryfikacja sald na
dzier 31.12.2021

Materiaty

Dane ewidencji ksiegowej

0Od 20.10.2021 r.
Do 31.12.2021r.

Spis z natury wg
stanu na dzien
31:12.2021 1;

Materiaty -
paliwo

Dane ewidencji ksiegowej i
ewidencji Referatu
Organizacyjnego i Oswiaty

0d 20.10.2021 r.
D0 31.12.2021 r.

Weryfikacja sald na
dzien 31.12.2021 r

Wartosci
niematerialne i
prawne

Dane ewidencji ksiegowej

0d 20.10.2021r.
Do 31.12.2021 r.

Weryfikacja sald na
dzien 31.12.2021r.

Rozrachunki
z pracownikami

Dane ewidencji ksiegowej

0d 20.10.2021 r.
Do 31.12.2021 r.

Weryfikacja sald na
dzie 31.12.2021r.

Rozrachunki
publicznoprawne

Dane ewidencji ksiegowej

0Od 20.10.2021r.
Do 31.12.2021 r.

Weryfikacja sald na
dziert 31.12.2021 r.

10.

Naleinosci

Wszystkie z wyjgtkiem
naleznosci spornych

i watpliwych, naleznosci
pracownikow i
publicznoprawnych

0d 20.10.2021 r.
Do 31.12.2021 r.

Pisemne

uzgodnienia sald z
kontrahentami na
dzien 31.12.2021.

11.

Zobowigzania

Wszystkie z wyjatkiem
zobowigzan pracownikow i
publicznoprawnych

0d 20.10.2021 r.
Do 31.12.2021 r.

Weryfikacja sald na
dzien 31.12.2021 .

12.

Gotowka w
kasie, druki
Scistego
zarachowania i

Kasa Urzedu Gminy

31.12.2021 r.

Spis z natury wg
stanu na dzienh
31.12.2021 r.
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inne walory
przechowywane
w kasie
! 13. | Kredyty i Wedtug stanu ewidencji 31.12.2021.x, Pisemne
pozyczki ksiegowej uzgodnienia sald z

kontrahentami na
dziert 31.12.2021 r.

| 14. | Srodki pieniezne
zgromadzone na
rachunkach
bankowych

Wszystkie rachunki bankowe

0d 20.10.2021r.
Do 31.12.2021r.

Pisemne

uzgodnienia sald z
kontrahentami na
dzien 31.12.2021.

15. | Fundusze wtasne

Wedtug stanu ewidencji
ksiegowej

0d 20.10.2021 r.
Dei31.12.2021.r.

Pordwnanie
danych ksigg
rachunkowych z
odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja ich
wartosci na dzien
31.12.2021 r.

Opracowalis s

Lubaczow, 15.10.2021 r.
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