ZARZADZENIE NR 284/2025
WOJTA GMINY LUBACZOW

z dnia 30 grudnia 2025 r.

w sprawie powolania stalej komisji przetargowej do przeprowadzenia post¢powan o udzielenie zamowien
publicznych o wartosci szacunkowej zamoéwienia rownych lub przekraczajacych progi unijne na rzecz
Gminy Lubaczéw i jej jednostek organizacyjnych, powierzenia czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej zamowienia nizszej niz progi unijne
oraz do udzialu w nadzorze nad realizacja udzielonych zamoéwien o ktérych mowa w art. 53 ust.1-3 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych

Na podstawie art. 53, art. 54, oraz art.55 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (. -
Dz.U. z 2024 r. poz. 1320)

Wéjt Gminy Lubaczow
zarzgdza, co nastgpuje:

§ 1. Powoluje si¢ stala komisj¢ przetargowg celem przeprowadzania postgpowan o udzielenie zaméwien
publicznych o wartosci szacunkowej zamowienia rownych lub przekraczajgcych progi unijne na rzecz Gminy
Lubaczow i jej jednostek organizacyjnych o ktérych mowa w art. 54 ustawy, w skladzie:

1. Krzysztof Koziol - przewodniczacy komisji

2. Katarzyna Goniak — zastepca przewodniczgcego komisji
3. Rafal Czyrny - sekretarz komisji

4. Krzysztof Szczybyto - czlonek komisji

5. Robert Motyka — cztonek komisji

6. Jan Gancarz - cztonek komisji

7. Janusz Czernysz — cztonek komisji

8. Tomasz Mach — czlonek komisji

§ 2. Powierza si¢ wykonanie wszelkich czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowan o udzielenie
zamowien publicznych o wartosci szacunkowej zamoOwienia nizszej niz progi unijne pracownikowi ds. zamoéwien
publicznych. W czasie nieobecnosci pracownika ds. zaméwien publicznych, Wéjt Gminy Lubaczow wskazuje osobg
odpowiedzialng za przeprowadzenie ww. czynnosci.

§ 3. Wojt Gminy Lubaczow ma prawo wskazaé postgpowania o udzielenie zaméwien publicznych o wartosci
szacunkowej zamdwienia nizszej niz progi unijne, dla ktorych nalezy stosowaé procedure i przepisy niniejszego
zarzgdzenia dot. przeprowadzenia postgpowan o udzielenia zamowien publicznych o wartosci szacunkowe;j
zamOwienia rownych lub przekraczajacych progi unijne.

§ 4. Organizacje, skfad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow komisji przetargowej, majgc na celu zapewnienie
sprawnosci jej dzialania, indywidualizacji odpowiedzialnosci jej czlonkéw za wykonywane czynnosci oraz
przejrzystosci jej prac, okresla regulamin, bedacy zatacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Traci moc:

1) Zarzadzenie Nr 132/2019 Wéjta Gminy Lubaczéw z dnia 30 pazdziernika 2019 r. w sprawie powotania
statej komisji przetargowej do przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamdwieni publicznych na
rzecz Gminy Lubaczow i jej jednostek organizacyjnych oraz do udzialu w nadzorze nad realizacjg
udzielonych zamdéwien;

2) Zarzadzenie nr 114/2024 Wéjta Gminy Lubaczow z dnia 20 czerwca 2024 r. w sprawie powotania statej
komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamowien publicznych na rzecz
Gminy Lubaczow i jej jednostek organizacyjnych oraz do udzialu w nadzorze ad realizacja udzielonych
zamowien o ktorych mowa w art. 53 ust. 1-3 ustawy Prawo zamowien publicznych

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01-01-2026 r.
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§ 7. Do zamdowien wszezetych i niezakonczonych przed dniem wejscia w zycie niniejszego Regulaminu stosuje
si¢ procedury dotychczasowe.

Wojt Gminy Lubaczow
Wieslaw Kapel \
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i
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Zalacznik do Zarzadzenia nr 284/2025
Wajta Gminy Lubaczow
z dnia 30 grudnia 2025 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ]

Rozdzial 1.
Postanowienia ogélne
§ 1. 1. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,regulaminem”, okresla tryb pracy komisji
przetargowej powolywanej do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego o wartosci
szacunkowej zamdwienia rownych lub przekraczajacych progi unijne, zwanej dalej ,,komisjg”.
2. Regulamin stosuje si¢ do komisji powolanej na podstawie art. 53 ust. 1-3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320), zwanej dalej ,,ustawg”.

3. Pracownik ds. zamoéwien publicznych lub osoba wskazana przez Wéjta Gminy Lubaczéw wykonujaca
wszelkie czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowan o udzielenie zaméwien publicznych o wartosci
szacunkowej zamdwienia nizszej niz progi unijne, wstepuje w wszelkie prawa i obowigzki przyshugujace komisji
przetargowej oraz jej poszczegdlnym cztonkom, wyszczegélnionych w niniejszym regulaminie.

4. W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy.

5. Ilekroé w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajacego nalezy pod tym pojeciem rozumiec takze osobe
wykonujgca czynnosci zastrzezone dla kierownika zamawiajacego.

Rozdzial 2.
Tryb pracy komisji

§ 2. 1. Komisja rozpoczyna dzialalnos¢ z dniem powotania.

2. Cztonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposdb  bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac si¢ wylgcznie przepisami prawa oraz swoja wiedza i doswiadczeniem.

3. Czlonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrgbnych przepiséw oraz
do przestrzegania szczegolowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych
w odrebnych przepisach.

4. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.
§ 3. 1. Komisja pracuje kolegialnie, z zastrzezeniem ust. 7.

2. Przewodniczacy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen, biorgc pod uwage uzasadnione wnioski
cztonkéw komisji, tak aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich innych obowiazkéw stuzbowych.

3. Komisja przyjmuje rozstrzygnigcia w obecnosci co najmniej polowy jej cztonkéw, w tym przewodniczgcego
komisji lub zastgpcy przewodniczacego komisji lub sekretarza komisji na podstawie sumy albo s$redniej
arytmetycznej ocen, jezeli taka ocena jest dokonywana.

4. W przypadku obecnosci mniej niz polowy czionkéw komisji jej przewodniczacy odracza posiedzenie
i wyznacza nowy termin, chyba ze zachodzi sytuacja, o ktérej mowa w ust.7 ponizej.

5. Czlonek komisji niezgadzajacy si¢ z przyjetym rozstrzygnigciem komisji obowigzany jest do przedstawienia
pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrgbne), ktore dolacza si¢ do protokotu posiedzenia (jesli
zostal sporzadzony).

6. Czlonkowie komisji, ktérzy nie brali udzialu w posiedzeniu komisji, zobowigzani sa do zapoznania si¢
z ustaleniami komisji.

7. Cztonkowie komisji, ze wzgledoéw organizacyjnych, moga wykonywaé niektore swoje czynnosci (np. wnosié
zastrzezenia, zapoznawac si¢ z trescia ofert, itp.) z wykorzystaniem komunikacji elektronicznej.

§ 4. 1. Czlonkowie komisji skladajg pisemne o$wiadczenie, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy
i przekazujg je przewodniczacemu komisji.
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2. Oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 56 ust. 2 ustawy, czlonkowie komisji sktadaja niezwlocznie po
zakonczeniu sesji otwarcia ofert, chyba ze okolicznosci uzasadniajace zlozenie tego oswiadczenia ujawnig si¢ na
wczesniejszym etapie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 5 ustawy, czlonek komisji
obowigzany jest do ponownego ztozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 56 ust. 2 ustawy.

3. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci wymienionych
w art. 56 ust. 5 ustawy, czlonek komisji obowiazany jest niezwlocznie wylaczy¢ si¢ z udzialu w postepowaniu
o udzielenie zamdéwienia publicznego, powiadamiajac o tym na pismie przewodniczacego komisji oraz kierownika
zamawiajgcego, a w przypadku przewodniczacego komisji — kierownika zamawiajgcego.

4. Czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego podjgte przez osobg podlegajgcg wylgczeniu
po powzigciu przez nig wiadomosci o okolicznoseiach, o ktérych mowa w art. 56 ust. 5 ustawy, powtarza sig,
z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajacych na wynik postepowania.

5. Postanowienie ust. 4 stosuje sie¢ odpowiednio w przypadku nieztozenia przez cztonka komisji o$wiadczenia
lub zlozenia o$wiadczenia nieprawdziwego.

§ 5. 1. Komisja moze wnioskowa¢ do kierownika zamawiajacego o powolanie bieglego do wykonania
okreslonych w toku jej prac czynnosci, jezeli do ich wykonania wymagane jest posiadanie wiadomosci specjalnych.

2. Whniosek powinien zawieraé okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzgdzenia oraz szacowane koszty
wynagrodzenia bieglego, a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie kandydatury bieglego.

3. Biegli przedstawiajg swoje opinie na pisémie, a na zadanie komisji moga uczestniczy¢ w jej pracach z glosem
doradczym.

4. Postanowienia § 4 stosuje si¢ odpowiednio do bieglych.

§ 6. 1. W zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego komisja wykonuje
w szczegblnosci nastgpujace czynnosci:

1) dokonuje otwarcia ofert;
2) dokonuje oceny spefniania przez wykonawcow warunkéw udzialu w postgpowaniu;
3) dokonuje badania i oceny ofert;

4) wzywa/wnioskuje do kierownika zamawiajacego o zatwierdzenie wezwania wykonawc6éw do uzupelnienia lub
wyjasénienia dokumentéw wymaganych od wykonawcéw lub do wyjasnienia tresci oferty;

5) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcdw w przypadkach przewidzianych ustawa;
6) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustawa;

7) przygotowuje propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje do kierownika zamawiajacego
0 uniewaznienie postgpowania;

8) dokonuje analizy wniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia kierownikowi zamawiajacego
rekomendacje dotyczaca odpowiedzi na odwolanie albo odpowiedzi na informacj¢ o podjetej niezgodnie
z przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnosci;

9) przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje w zakresie wnioskowania do wykonawcow o przediuzenie
terminu zwigzania oferta, przedtuzenie okresu waznosci wadium, a takze w zakresie zatrzymania wadium -
w przypadkach okreslonych ustawa;

2. Podczas sesji otwarcia ofert komisja wykonuje w szczeg6lnosci nastgpujace czynnosci:

1) bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwotg, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia;

2) sprawdza, czy oferty nie zostaly uszkodzone lub otwarte;
3) sprawdza termin zfozenia ofert (datg i godzing);
4) otwiera oferty, ktore zostaly zlozone w terminie;

5) odczytuje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania
zamoOwienia, okresu gwarancji i warunkow platnoéci zawartych w ofertach.
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3. Czilonkowie komisji dokonuja indywidualnej oceny ofert wylacznie na podstawie kryteridow oceny ofert
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia lub zaproszeniu do skiadania ofert, po szczegétowym
zapoznaniu si¢ z ofertami oraz opiniami biegtych (jezeli byli powolani).

Rozdzial 3.
Prawa i obowiazki czlonkéw komisji

§ 7. Biorgc udzial w pracach komisji czlonkowie komisji maja prawo w szczegolnosci do:

1) dostepu do wszystkich dokumentoéw zwiazanych z praca w komisji;

2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;

3) zglaszania przewodniczagcemu komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczacych funkcjonowania
komisji;

4) wnioskowania o powotlanie bieglego.
§ 8. 1. Do obowigzkéw czlonka komisji nalezy w szczegolnosci:

1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;

2) badanie i ocena ofert;

3) ztozenie o§wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy.

2. Do obowigzkéw czlonka komisji, nie bedgcego przewodniczacym, zastepea przewodniczgcego, ani
sekretarzem komisji, nalezy w szczegoélnosci:

1) wykonywanie czynnosci powierzonych im zgodnie z § 6 ust. 1 i 2 regulaminu, w tym zadan wyznaczonych przez
przewodniczacego komisji;
2) niezwloczne informowanie przewodniczgcego komisji o okolicznosciach, ktére uniemozliwiajg udziat w pracach
komisji.
§ 9. 1. Do obowigzkéw przewodniczgcego komisji oraz zastgpey przewodniczacego komisji, poza
obowigzkami wskazanymi w § 8 ust. 1 regulaminu, nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzen oraz zapewnienie sprawnego przebiegu
wykonywanych zadan;

2) odebranie od cztonkéw komisji pisemnych os$wiadczen w zakresie okreslonym w art. 56 ust. 2 1 3 ustawy
i wigczenie wskazanych oswiadczen do dokumentacji postgpowania;

3) wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o odwotanie cztonka komisji, ktory nie ztozyt oswiadczenia o braku
zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy albo zlozyl oswiadczenie o zaistnieniu
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy albo zlozyl nieprawdziwe o$wiadczenie o braku
zaistnienia okolicznosci, o ktdrych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy, a takze o odwotanie cztonka komisji z innych
uzasadnionych powodéw;

4) w razie potrzeby wnioskowanie do kierownika zamawiajagcego o zawieszenie dziatania komisji do czasu
wylgczenia czlonka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;

5) podziat prac przydzielanych cztonkom komisji;

6) informowanie kierownika zamawiajgcego o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych problemach zwigzanych
z pracami komisji;

7) przedkladanie kierownikowi zamawiajacego projektéw pism, w szczegélnosci w sprawie: wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz uniewaznienia postgpowania;

8) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postgpowania przez sekretarza komisji;
9) nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcow do dokumentacji postgpowania.

2. Przewodniczacy komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie odpowiednich
dokumentow kierownikowi zamawiajgcego, wykonawcom,

3. Przewodniczgcy reprezentuje komisj¢ wobec 0sob trzecich.
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4. Zastepca przewodniczacego komisji przejmuje obowigzki przewodniczacego komisji w przypadku jego
nieobecnosci lub w wyniku polecenia wydanego przez kierownika zamawiajacego lub przewodniczacego komisji.

§ 10. 1. Do obowiazkéw sekretarza komisji, poza obowiazkami wskazanymi w § 8 ust. 1 regulaminu, nalezy
w szczegblnoscei:

1) dokumentowanie czynnosci komisji, w tym sporzadzenie protokolu postgpowania wraz z zalgcznikami;

2) sporzadzanie protokotéw z posiedzen komisji, jezeli zachodzi taka potrzeba;

3) udziat w opracowywaniu tresci wnioskow, odpowiedzi i wystapien zwigzanych z prowadzonym postgpowaniem;
4) przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawa;

5) czuwanie nad prawidlowym wypelnianiem dokumentacji postgpowania przez cztonkow komisji;

6) odpowiadanie za dokumentacj¢ dotyczaca prowadzonego postgpowania, przechowywanie ofert oraz wszelkich
innych dokumentéw zwigzanych z postgpowaniem;

7) przygotowanie dokumentacji postgpowania w celu:
a) udostepnienia jej wykonawcom oraz bieglym;
b) przekazania wlasciwym organom prowadzacym postepowania wyjasniajgce lub kontrole;
¢) dokonania jej archiwizacji.

8) Sekretarz komisji przejmuje obowigzki przewodniczacego komisji w przypadku jego nieobecnosc
i nieobecnosci zastepcy przewodniczacego komisji lub w wyniku polecenia wydanego przez kierownika
zamawiajacego lub przewodniczacego komisji.

Rozdzial 4.
Zakonczenie prac komisji
§ 11. 1. Przewodniczgcy komisji przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia pisemny protokot
postegpowania wraz z zatacznikami.

2. Komisja kofczy dziatanie z chwila wykonania ostatniej czynnoci w postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia
publicznego, co stanowi podstawg do zatwierdzenia protokotu postgpowania przez kierownika zamawiajacego.
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